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IDENTIFICATION 

Section : Brevet et bachelier bibliothécaire 
Intitulé de l’UE : Bibliothécaire : formation technique 
Code de référence : 771123U35D1 
Nombre de périodes : 120 
Nombre de crédits ECTS : 10 

 
DESCRIPTION 

Prérequis ou documents de référence pour une préparation préalable au 
cours : 
 
 Capacités 

• résumer les idées essentielles d’un texte relatif à une problématique 
portant sur le travail socio-économique ou culturel ; 

• produire un message écrit structuré qui exprime un avis, une prise de 
position face à des documents d’information à propos d’un fait ou d’un 
événement d’ordre social, économique ou culturel. 

 
Titre pouvant en tenir lieu 
Certificat d'enseignement secondaire supérieur (CESS). 
Finalités particulières : 
 
Cette unité d’enseignement vise à permettre à l’étudiant de s’approprier des 
connaissances et de développer des compétences techniques et analytiques de base 
en catalographie et en bibliographie. 

 
 
Contenu du cours : 

 
En catalographie et indexation :  

 
1. Définitions   
2. Les outils de la catalographie   
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•ISBD : théorie – exercices individuels – correction en séance   
•UNIMARC : théorie – exercices de fixation.  •Vedettes auteurs et titres 
d’anonymes : théorie – exercices de fixation – séance d’exercices sur les 
notions étudiées (travail individuel, corrections collectives).   
•Vedettes auteurs et titres d’anonymes : cas spécifiques : théorie – exercices 
pratiques – corrections en classe.   

3. Les outils de l’indexation   
•CDU : théorie – exercices de fixation – travail individuel – corrections 
collectives.   
•Thésaurus RAMEAU : théorie – exercices pratiques via le site de la BnF.  
•UNIMARC : théorie – exercices de fixation.    
 

En bibliographie, références et recherche documentaire :   
 
1. Introduction   

• Définitions et finalités de la bibliographie.   
• Compétences attendues : recherche, sélection, évaluation critique.   

2. Typologie des bibliographies   
• Générale, spécialisée, nationale, rétrospective, courante.   
• Signalétique, analytique, critique, descriptive.   
• Classements : alphabétique, thématique, chronologique, numérique.   

3. Ouvrages de référence  • Encyclopédies : générales, nationales, spécialisées, 
numériques.   

• Collections encyclopédiques.   
• Dictionnaires biographiques : généralistes, belges, spécialisés.   
 

4. Répertoires et annuaires   
• Définition, typologie et exemples (entreprises, associations, santé, culture, 
traducteurs, archives).   
• Répertoires d’abréviations et sigles.   

5. Évaluation des documents   
• Critères : autorité, exactitude, fiabilité, objectivité, actualité, pertinence.  
• Peer reviewing.   

6. Mise en pratique et évaluation :  Exercices réguliers (analyse critique, recherche 
ciblée). 
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PERSONNEL(S) ENSEIGNANT(S) 

Libert Mathieu 
 
 
 

 
METHODOLOGIE 

Pour les deux cours, les séances alterneront entre cours pratiques et cours ex cathédra. Les cours 
pratiques se dérouleront tantôt en groupe, tantôt individuellement selon les besoins de la matière 
vue.  Le cours de bibliographie comportera 2 séances de pratique de recherches en bibliothèque 
(in situ).     
 
 
 

SUPPORTS 
 
Catalographie   
Fédération internationale des associations de bibliothécaires et des bibliothèques (Ed.).(2013). 
ISBD : Description bibliographique internationale normalisée. Paris : Bibliothèque nationale de 
France. Retrieved from http://www.bnf.fr/documents/isbd_trad_francais.pdf   
 
Centre de lecture publique de la Communauté française. Commission de catalographie.(Ed.). 
(1989). Les vedettes du catalogueauteurs : choix, forme et structure. (3ième éd.). Liège, 
Belgique : Editions du CLPCF.  UDC Consortium (Ed.). (2012).  
 
Classification décimale universelle. (8ième Ed.). Liège : Céfal.   
 
Bibliothèque nationale de France. (2019). Guide d’indexation RAMEAU (6e éd.). Bibliothèque 
nationale de France. https://rameau.bnf.fr   
 
Bibliothèque nationale de France. (s.d.). Bibliothèque nationale de France. https://www.bnf.fr  
 
 Bibliographie   
Prévoteau, M.-H., & Utard, J.-C. (2005). Manuel de bibliographie générale (Nouv. éd.). Éditions 
du Cercle de la Librairie.    
 
 
 

MODES D’ÉVALUATION ET ACQUIS D’APPRENTISSAGE 

http://www.iramps.be/
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Pour Catalographie :   Examen à cours ouvert : rédaction de 2 à 3 notices catalographiques selon 
les prescrits vu en classe   
Pour Bibliographie :   Travail à remettre à la dernière séance du cours.    
 
 Les évaluations comptent pour 50% chacune. Les consignes plus précises seront données en 
1ère séance de chaque cours.   
 
 

UTILISATION DE L’IA 
Permise dans le cadre d’une recherche équivalent à un moteur de recherche. La production de 
texte n’est pas autorisée. Les prompts seront fournis à la demande du chargé de cours.  
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