Province de HAINAUT Farciennes, le 26 février 2025
Arrondissement de CHARLEROI

Madame Béatrice WATERLOT
! Directrice de I'I.R.A.M.
Commune de Chaussée de Binche 159

FARCIENNES LE00 Hons
Contact *  Mme LARDINOIS Moira (CATU)
Tel : 071/24.46.67
Email ¢ moira.lardinois@farciennes.be
N/réf. ¢ CVI/2025/ML/250212/stagiaire archiviste
Service + Cadre de Vie et Infrastructures (CVI) - Urbanisme
Concerne : Recherche stagiaires- archiviste-documentaliste.-

Madame, Monsieur,

La commune de Farciennes, a travers son service urbanisme, recherche
actuellement un(e) stagiaire archiviste-documentaliste afin de participer a la gestion des archives du
service. Nous souhaitons offrir une opportunité d’apprentissage et d’expérience professionnelle aux
étudiants ou jeunes diplémés dans le domaine de I'archivage et de la documentation.

Le/la stagiaire aura pour mission principale de contribuer & l'organisation, a la
gestion et a I'archivage des documents relatifs & I'urbanisme, tout en participant a la mise en place
de systemes de classement et de gestion électronique des documents. Il/elle sera également
amené(e) a travailler sur la numérisation et I'indexation des archives existantes, ainsi qu'a assurer
la mise a jour et I'entretien des bases de données.

Nous recherchons un(e) candidat(e) passionné(e) par le domaine de I'archivage et
de la documentation, rigoureux(se), autonome et capable de travailler en équipe. Une bonne
maitrise des outils informatiques et des logiciels de gestion documentaire est souhaitée.

Si cette mission vous intéresse et que vous souhaitez en savoir plus sur les modalités du stage, nous
vous invitons a nous faire parvenir votre candidature, comprenant un CV et une lettre de motivation.

Pour toute information complémentaire, vous pouvez contacter Mme Lardinois Moira
(Conseillere en aménagement du territoire et d’urbanisme) au 071/24.46.67 ou par mail & I'adresse
moira.lardinois@farciennes.be.

Nous vous remercions par avance de l'attention portée a cette offre et nous
réjouissons de recevoir vos candidatures.

distinguées.

Le Dirécteur général,

Jerry JOACHIM
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