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DESCRIPTION 
Prérequis :  
 
Documents de référence pour une préparation préalable au cours : 
- Exercice 
- Excel 
-Tutorial POPSY 
- Tutorial BOB 
- Tutorial CIEL 
 
Objectifs : 
(Voir objectifs du DP) 
 
Contenu du cours : 

- Appréhender l’utilisation complète d’au moins 2 logiciels, si possible 3 
- Présentation des logiciels y compris la gestion commerciale (stocks et facturation) 
- Savoir comptabiliser en compta générale et analytique 
- Savoir développer les outils Excel en complément du logiciel (OD, tableau de 

financement,…) 
- Paramétrage des échéanciers et production des balances âgées 
- Paramétrage TVA si besoin d’un nouveau code 
- Editer toutes les documents obligatoires (pdf) et facultatifs (balances analytiques) 
- Clôturer l’exercice (provisoire) afin de pouvoir passer les premières écritures de janvier 

  
 
 
 

PERSONNEL ENSEIGNANT 
Mr / Mme MAQUESTIAU 
 
 

METHODOLOGIE 
Exercices sur les différents logiciels et Excel 

 
 
 
 

MODES D’EVALUATION 
 

Travaux effectués à me remettre (pdf) sous forme de dossier compressé 
Evaluation sur base d’un exercice court. Idem que pour les travaux 

 
 


